
2024-2025 学年度第一学期第 17 周工作安排 

日期 时 间 地 点 工 作 内 容 责任人 参加人员 行政值班 备注 

12月 23 日 

星期一 

9：00 惠和楼 120 学校安全工作例会  吴献峰 

王彩云  

14：00 华美楼 109 干将路校区安全工作例会 邬晓明 相关人员 

12月 24 日 

星期二 
9：00-11：00 华美楼 

成教教学管理综合服务平台数据准备工

作（超星） 
居丽英 相关人员 吴  隽  

12月 25 日 

星期三 
9：00 线上学习 中心组学习 薛  铭 

总支委员 

中层干部 
薛  铭  

12月 26 日 

星期四 
全天 南京 江苏省社区教育成果汇演  高觐悦 邬晓明  

12月 27 日 

星期五 
全天 南京 江苏省社区教育成果汇演  高觐悦 王志刚  

12月 28 日 

星期六 
     吴献峰  

12月 29 日 

星期日 
     郭肇娴  



本周工作提示 

1、2024年成人高考录取； 

2、2025年春季江苏开放教育报名； 

3、专接本 2024年下半年毕业审核； 

4、成教缴费名单整理核对，网课期末考试、线下期末考试登分，各学院教学任务落实，25届毕业生图像采集、信息核对，教学档案材

料整理；江开 24秋毕业答辩材料整理提交，期末考试材料归档，学籍异动，学位证书发放，毕业生数据核查；国开毕业审核  
 


